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YHuBepcuTeTTerT KysKarrap alHnanbiMbl KbI3METIH OHTaMIaliblpy, KeHcejeri
Ky’KaT aifHanbIMbl YpAicin xeTinaipy makcatsiiaa BY HbIPAMBIH:

1. YuuBepcuTeT KeHceciHae Ky>KaT alHaIBIMBIH YHBIMAACTRIPY Typansl Epesxe
OeKiTIICIH (KOChIMILIA YKATFAHIBI).

2. KyposiibiMzbIK OestiMite Gacuibliapsl MEH KayarThl TyJraiap KyKaTrapMeH
KBI3MET XKYprizyse Epexeni OaciubliblKKa anchit.

3. Ocpl Epesxe Tananrapbsll cakramaraH KbI3MeTKepJiepre 3aHHaMa >KoHe
YHUBEPCHUTETTIH 11K aKTUIEpIHe COMKec TOPTINTIK JKaHE 03Te Jie KayarnKepluilikke
TApPTHUIATBIHBI 0T 1IeHCIH.

4. Ocbl OYHPBIKTBIH OPLIHAATYBIH OaKbLTAY 1Bl ©31ME KaJ[IbIPaMbIH.

Herizaeme: pextop koMexiici T.M. KaabiprasueBTiH KbI3METTIK 7a30achl.

backapma Teparackl — Pextop C.Unpucor
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VHuBePCHTET KeHceciHae KyAaT aiiHaabIMbIN YilbIMAACTRIPY TypaJibl Epexe

1. Kannpi epexeiep

1.1. «X.JlocMyXaMmel0B aTbiHIarbl ATBIPAY yrusepeuteti» Ke AK kenceci (Oy1an api
— KeHce) ic JKYprisy/i JoHe MyparaT iCiH YHbIMIACTBIpYFa JKayanTbl KYPbUIBIMIIBIK
Henimie Oombin TadbLIAIBL.

1.2. Kence o3 kbismetinge Kaszakcran PecnyOnuKachIHbIH 3aHHAMACEIH, OHBIH imiHge
KazakcraH Pecny61ukac1>mbm «OKiMWITIK pacimMaep Typaibl» 3aHbIH, KyKar
aliHa/BIMbl EPEJKECiH, iC KarasJapbii KYPrizy JKOHIHIErl YATl HYCKayJIbIKTap/bl,
YHHBEPCHUTET JKAPFBIChIH, OChI Epexeni sxoHe Oacka Ja JKEprilikTi aKTisepai
DacIIblIbIKKA a/labl.

1.3. KeHce KyXaTTapibl OPTATbIKTaH/bIPbLIFaH TipKey, ecenke aty, OpbIHIAIYBL,
CaKTATYbl, JKOHENTLIYL XKOHe KyKaTrap TypJepin: Kipic, WBIFbIC KaHe iIIK icrepai
KaJIBINTACTBIPY 1l OaKbLIay bl KY3€re achipaibl.

1.4. KeHceHiH KyKaT aiHAIbIMbI epeKenepiH  caxray JKOHIHJIEr TajlanTapbl
YHHBEPCHTETTIH OapiblK  KYpbUIBIMABIK fosiMiuesiepi  yuIiH MmiHaeTTi OO0JbII
TaObLUTIAIbI.

2. Kencenin nerisri minaerrepi
2.1. YHHBEPCUTETTE Y3LIiCCi3 KAHE bIPFaKThl KyKaT alfHaIBIMBIH YHBIMIACTBIPY,

Kpismer Kkyprizyain OapiiblK Ke3eHIepiHAe Ky/KaTTapMeHn KYMbIC icTeyuiH
Gipkenki TOPTIOIH KaMTaMachl3 €Ty,

2.3. Kyokarrapab! yakTbl/ibl OHICY KIHE GacIbLTBIKKA/OpbIHAaY IbLIAPTa KETKI3Y;
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2.4. BaciubiiblK TANchlpManaphl MeH HycKayaaps 6ap KykaTTap/pl TipKey, ecerke amy
/KaHe OpbIHAATYbIH OaKbliay;

2.5. YHHBEpCHTET Kbi3MeTKepliepine ic jKyprisy macesesepi OoiblHIIA daicTeMeNiK
DacUIBUIBIK JKaHe KeHee Oepy;

2.6. Ic karasjapblH KaIBIITACTLIPY KIHE CakTay, 0J1ap/bl YHHBEPCHTET MyparaTblHa
TarnceIpy.

3. Kence Kpismerkepaepinin minaerrepi
3.1. KeHce KpI3MeTKepJiepiHiH MiHaeTTEpI:
Kipic KysKaTTapbiMeH KYMBIC icTey/1e:

- Gapnelk Kipic KyKaTTapbil (Karas TYpiHaeri, pecMH TMOIITAaH 3IEKTPOHIBIK,
«TIEKTPOH/IBIK YKIMET» MOPTaiaphl apKblibl) KYHAETIKTI KaObLIay KaHE eCelKe aiy;
- KeTKi3UTIMHIH  AypBICTBIFBIH  @WIbIH  ana  Kapay  JKHE  TeKCepy;
- aKnapaTThIK  JKyilere OKYKTey YIIIH  Kara3  KyKaTTapbli — CKaHepiey;
- Kipic Ky/KaTTapblH TipKey KypHA/Ibl MANliMETTEPiHe eHTI3Y;

- kipic HOMipi MeH KYHiH, OpbIHJAyIIBIHBIH TeriH, aTblH, IKECIHIH aThH JKOHE

Jlaya3bIMBIH, OpBIHAAY Mep3iMiH, OakbL1ay Oenricin KOO;
- Kemimik Xarrapel Oap KOHBepTTepii, Oarambl Karasjapiel auly, KajlraHraH
KOChIMILIANAp/ AepeKTeMeep Ti3IM/IEMECIH Kacay;

- GacHIBUIBIKTBIH OyphIITAMAachl/HycKaybl Oap Kipic KyKaTTapbiH OpbIHAAYlibUIApFa
sezies Tapaty (Karas TypiH/le HeMece aKNapaTTEIK XKyiie apKbLUIbI 21EKTPOH /bl TYPIE).

IpIrbic KyKaTTamaaapbiMeH JKYMBIC KaHe iCTi DaKbliayFa KaTbICThI:

- KYPbUIBIMIABIK OeJimiuenepae jaiblHIAIFAH [IbIFBIC KYKATTAPIHBIH - IYpbIC
pecimemTyin TeKcepy: KOJIBIH, BU3AIAPIbIH, KYHi, TipKey HOMIpI, TAKbIPBINTEIH IypbiC
Donysl;
WBIFBIC HOMIPI MeH KyHiH Oeniriieil OTBIPBIN, IUIBIFBIC KYKaTTapblH TipKey;
1IBIFBIC KYKATTapblH  TIpKeY JKypHaJblHA ~ MANIMETTep  €HTi3y;
icrepdi KaJpINTAacThipy YIIIH Ky’KaTTapabl KellipMesney JKdHe CKaHepiaey,
MowITa OrepaTopiaaphl, Kypbepilik Kbi3MeTTep apKbuibl Xar-xabapaapabl kibepy,
COHJal-aK JIeKTPOHABIK LM(pibIK KonTandackl Oap 3ICKTPOH/IBIK KYKATTap/ibl

Kibepy;
- TancelpManapibl OpbIHZAay Mep3imiepin Oakbulay YuIiH KapToTeka (Hemece
TeKTPOH/IbIK MaJliIMeTTep Ga3zachbiH) KYPrisy;

- KY’KaTTBIH OpbIHATY Gapbichl Typallbl aKIapaTThl CYpaTy;
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- OpBIHZAYIILIIAP MEH oJapibiH OacuibLiapbina xkayaObl JaiibiHlalFaH Ky/KaTTap/ibl
Mep3imi askramybiHa 3 (yun) xoune 1 (6ip) KYH KanraHja KeHcere TAanchlpy KaeTTiri
Typasibl ecKepTyniep ’Kacay;

- TipKey JKypHa/1JapblHa OpbIHIATFaHb! Typasibl Ge/rini eHrisy;
- YHHBEPCHTET MyparaThiHa Genrinenres Mep3imae ictep/ii AaifblHay JKOHE TaIChIpy.

4. KykaT ailHAJIBIMBIH YibIMAACTLIPY TIPTIOI

4.1. Xar-xabapnap nowra GailaHbICEl, MEMICKETTIK KyPbep/IiK KbI3MeT, Xat-
Xabapiap/Ibl JKeTKizy GoHbIHIIA Kypbepllik KbI3METTEp/li KOPCeTeTiH YiibiMaap (Oynax
api — mowra KbI3MeTi), Kypbepiep (Kypbepiep), DKAXK (31eKTpOoH/IbIK KY’Kar
aliHANbIMBl JKYieci), (aKCMMHUIIBAI JKoHE 3M1eKTpoHIbl nowra (e- mail) apKblibl
KaObLn1aHa/1bl.

4.2. KeHce Kbi3MeTKepi Kypbep KeTKisren xar-xadapabl (KeTKi3yai) KypbepaiH
TipKey MaparbiHjla KOpCeTLIreH Kbi3MeTKep/IeH TYCKEH KYHI, YaKbITEl, Teri MEH arbl-
JOHI, KONbl koHe TeredoH HOMIPiH KopeeTe OThIPBIN KaObljlAaii abl.

4.3. Koppecnon ieHuusIapb GacTankbl OHjiey, Tipkey, Tapary, pecimMaey xaHe
YHHBEPCHTET ajipecarTapblHa JKeTKi3y, a[eTTe, OHbl anFan caTTeH Oactan €Kl carar
iliHge, anm myFbUl KYKAaTTap HeMece MEMJIEKETTIK KBI3MET KOpCeTy weHOepiHaeri
Ky’KaTTap — jiepey (Ke3eKTeH ThIC Heri3/ie) ky3ere achbipbliaibl.

4.4. Kence Kbl3MeTKepaepi aJpecarka alibliMail TalchIpbUIaThiH KEKe 031He)
jneren Genrici 6ap KOHBepTTEp/i KOCaran 1a, 6ap/bIk KOHBEPTTEPL aliaibl.

Kipic xar-xabapiapblHbIH KOHBEPTTEpl CaKrajlaibl JKdHE KyXkKarTapra
JKaJFaHa bl JKaHe/HeMece CKaHepIeHe .

Kipic KykarblHza OHAa KepCceTiUIreH KochiMilazap Oo/IMaFaH oKarjaijaa
KeHcelleH KOCHIMIIATApIbIH KOKTBIFBl Typasibl Genrici Oap xarneH anpecarka Keifin
KaiTapazbl.

4.5. Kipic xaT-xabapnaps! Kencesieri Kipic xar-xabapiapisl TipKey KypHalblHa
Kenin TyckeH Kyni Tipkeiini. KarasOen Kenin TyCKeH KyXaTTapra Tipkey HOMIpi xkoHe
kaObL1aanraH (Tipkey) KyHi KopceTiIin Mop KOHbLIaIbL.

4.6. KaGeiigay OeonmesepiHe TipkeimereH Kyskarrap Tycce, Oyii KyxKaTTap
TipKey/leH OTyi YLIiH jiepey KeHcere KeTKi3imyl Kaker.

4.7. KeHce KeHENTyre OCpiiireH WIBIFBIC Ky’KaTTapbIHBIH JypPbIC peciMuenyiH
JKOHE  HErisri  KyKaTTa KepceTUIreH —KOCBIMINanapiblH — O0ybiH/HAKThLIBIFBIH
TeKcepei.

4.8. llIBIFBIC DMEKTPOHIBIK KyKaTThl Kibepyre NaHBIHABIK Ke3iHAe KeHce
KbI3METKepi KYKaTTBIH 3/IEKTPOH/IbIK HYCKaHbIH 0aCIIBUTBIKTBIH KOJIbl KOHbLIFaH Kara3
Typineri KyxaTmen caiikecTiriH MIHICTTI Typ/ie TeKCepy/IeH OTKI3yi Kaker.

4.9. Kenen omepauuanblk (QyHKUHSIApAbl OPBIHAAY WEHOEPIHAE CBIPTKEI



KOPPECTOHACHTTEPMEH (KOHTpareHTTEpPMEH) aKnapar alMacyibl KaMTamachis eTy
VIIiH 3eKTPOH/BIK TMOIITAMEH KCHCE KyzKaTTapelH kabbuiiay KoHe Kibepy xkysere
aChIPBLTY bl MYMKIH.

4.10. JKayanTel GeniM MeH OaCIIBLIBIKTHIH LK KobLIMaraH, TONBIK eMec,
ATYLIBIHBIH TOMITATBIK MEKEHIKaH bl KOpCeTUIMereH MIbIFbIC KYKaTTapbl Kibepyre
KaObUTIaH6aii 1Bl JKaHe THIiCTi O1IeY YIIIH OpbIHAAYIIbIFa KeliH KaiTapbLia/bl.

5. Kence Kbi3MeTKepepidin minaerrepi
5.1. Kence KpI3MeTKepsiepl MbIHATIApFa JKayanThbl:

- Ky)KaTTap/iarbl aKNapaTThiH KYNHSIbIFBIH CaKTay;

- Ky’KaTTap/bl peciMAeyiH YaKbI TBUILLTBIFbI MEH JIYPBICTBIFbIHA,
- KyKATTap/IbIH OpbIHAATYbIH DaKbllay CanachiHa;

- KeHeces1erl KysKaTrap/blH caKTaryblHa.

5.2. Ocs Epeskeni Tanantapbit Oy3raHbl yIIiH TAPTINTIK %a3a KoJIJaHbUIab!.
6. KopbITbIHABLI epexeiep

6.1. Epexe yHHBEPCHTET OacIlbICh] GexiTkeHHEH KeiliH KyluiHe eHei.

6.2. MinaerTepi ocbl Epexemen alKbiHaIFaH KbI3METKepJIep i TaHbICTBIPY ONapIblH
KOJI KOObI apKbUTBI JKY3€re achlpbllabl.

6.3. Epesere e3repicTep MeH TOJIBIKTBIPYIap GenrijieHreH TOpTiNNeH eHriinesi.




4 D [‘-::\" %\
/ V._z\ g Pg);cafuarcnb [IpaBJIeHUs: — PEeKTOP
fl:Zfhnawnsus sess 2" I\ o
h-t - HAQ «ATippayckuii yHuBepCHTET
\, =t ; 11, OCMyXaMeJI0Ba»

C.H. Uapucos
& 2025 roma

IMOJIOKEHHE
00 OpraHU3aALHN 10KYMEHT0000pOTA B KAHUEASPHH YHHBEPCHTETA

1. O0mme noJioxeHns

1.1. Kannenspus HAO «Atwipayckuit ynusepcurer umenn X. Jlocmyxamenosa»
(nanee — Kanuenspus) ABIsETCS CTPYKTYPHbBIM MOAPA3/ie/IeHHEM, OTBCTCTBEHHBIM 32
OpraHM3alMIo JeIONPOU3BOJICTBA U APXHBHOE J1E/10.

1.2. Kanuensipus B cCBOeHl OeATEJIBHOCTH PYKOBOJCTBYETCA 3aKOHONATEILCTBOM
Pecny6muku  Kasaxcran, B ToMm umene 3akoHoM PecnyOmiku Kasaxcrad «O06
A/IMIHHCTPATUBHBIX mpolieaypax», IlpaBumamu 10KyMeHTO0O0POTa, Tunoso#
HHCTPYKUHEH MO  JIeJONPOU3BO/CTBY, YCTaBOM  YHHBEPCHTETA, HACTOSLUHM
[To0KeHHEM U WHBIMH JIOK&/IbHBIMH aKTaMH.

1.3. Kannensipusi OCyLIECTBASET LEHTPAIN30BAHHYIO PErUCTPALUIO, Yy4ET, KOHTPOIIL
HCIIOITHEHUS, XPaHEHHe, OTNPAaBKY H (OPMHPOBAHKE B JleJ1a BCEX BUIOB JIOKYMEHTOB:
BXOJAIINX, HCXOIAIIUX U BHY TPEHHHX.

1.4. TpeGopanus Kaniuendpuu B 4acTH COO/IIOJICHHA NpaBuIl JOKYMeHTO00OpOTa
00s3aTeNbHbI U1 BCEX CTPYKTYPHbIX MOApa3/ie/IeHHi YHUBEPCHTETA.

2. OcHoOBHBIE 321241 KAHUCASIPHH

2.1. Opranuszamus  OecriepedoHHOr0 W PUTMHYHOIO JOKyMeHTooOOpoTa B
YHHBCPCHTETE,

2.2. ObfecreyeHne eIHHOro nopsaka padorTel ¢ JOKYMEHTAMH Ha BCeX 3Tamax
CITyKeOHOro LHKIIA;

2.3. CpoeBpeMeHHas obpaboTtka " J10CTaBKa JOKYMEHTOB
PYKOBO/ICTBY/HCTIONTHHUTEIISAM;



2.4, Peructpauus, y4er M KOHTPOJIb HCMOJIHEHHSA [OKYMEHTOB, COAEp)KalluX
MOpyUYeHHUs PyKOBOJICTBA;

2.5. Meroauueckoe pyKOBOJACTBO M KOHCYJILTHPOBAHHE COTPYIHHKOB YHHUBEPCHTETA
10 BOMPOCaM JIeIONPOH3BO/ICTBA;

2.6. ®dopmupoBanue H obecrnevdeHHe COXPAHHOCTH JeJ, MOJArOTOBKA M nepejaaya B
apXHB YHHBEpPCHUTETA.

3. Obsi3anHOCTH PADOTHHKOB KAHUEASIPHH
3.1. O0s3aHHOCTH pabOTHUKOB KaHIICIAPUH:
[lo pabote ¢ Bxoasei JoOKyMeHTalHeii:

- @XKeIHEBHBIH NpueM H (QUKcalUMs BCeX MOCTYNAUMX JOKYMEHTOB (OyMakHBIX,
MEKTPOHHBIX ¢  OQHUMANLHONH  MOYTHI, Yepe3 MOPTAlbl  «3IeKTPOHHOIO
[IPaBHTEJILCTBAY;

- [peIBapUTeIbHBIH NPOCMOTP M  TpOBepKa MPaBHJIBHOCTH  JOCTaBKH;
- CKaHHpOBaHHE OYMaKHBIX JTOKYMEHTOB JUIs 3arpy3KH B HH(POPMALHOHHYIO CHCTEMY);
- BHECEHHE PeKBU3UTOB B JKypHan perucrpaiimi BXOAAIMX JJOKYMEHTOB;

= [PHCBOCHUEC BXOJAULIEIO HOMEpA W J1aThbl, Q)aMH.ﬂHlO, UM, OTHCCTBA U JOJKHOCTDL

HCITOJIHUTEIIA, CpPOK HCITOJIHEHM S, OTMETKA 0 KOHTPOJIC]
- OICHAThIBAHHEC KOHBEPTOB C T apaﬂmm{ml\m MUCbMaMH, LIE€HHBIMH 6ymaraz~m,
CocCTraB/IEHHUE onucen BJIOKCHHA,

- ONEpaTHBHAs pPACChUIKA BXOIALIMX JIOKYMEHTOB HCIIOJIHUTENSAM HA OCHOBAaHWH
pe3oiouMii  pykoBoiacTBa (B OyMaKHOM  BHJAE MIH  3NEKTPOHHO  4vepe3
MH(POPMAIIMOHHYIO CHCTEMY ).

o pa60Te C MCXO/IsIIEe llOKyMCHT'dIIHCﬁ H KOHTPOJIA J1€10:

- I[pOBepKa NpaBUJILHOCTH O(POPMIIEHHSI HCXOMALLMX JOKYMEHTOB, 11OAIOTOB/IEHHBIX
CTPYKTYPHBIMH MOJIpa3feIeHHAMH: HATH4YHe MOANUCH, BU3, 1aThl, perHCTPALlHOHHOTO
HOMepa, KOPPEKTHOIO 3arojIoBKa.
perucTpaLms HCXOAALLIUMX JOKYMEHTOB € IPUCBOCHHEM UCXOAALLIETO HOMEPA H 1aThl;
BHeceHHe JaHHbBIX B JKypHan perucTpauMd HMCXOAAIINUX JOKYMEHTOB;
KOINUPOBAHHE MW CKAHWPOBAHHE JIOKYMEHTOB juisi  (OpMUpOBaHMsA e,
OpraHM3allisa OTIPABKH KOPPECIIOHIeHIIHH Yepe3 OYTOBbIE ONepaToOpsbl, KypbepCKHe
cryx0bl, @  TaKkKe  OTNpaBKa  IEKTPOHHBIX  JIOKymeHTtoB ¢ DL
- BeJeHHe KapTOTeKH (MM 3JIeKTPOHHOH 0a3bl) KOHTPOJS 3a CPOKAMH HCIOJIHEHUS
MOPYUYEHHH;




- 3anpoc HH(OPMALIMHK O XO/Ie HCTIOHEHUS JOKYMEHTOB;

- YBeJIOM/IAT MCTOJNHUTEAeH H HX PYKOBOOMTENeH O HEOOXOIMMOCTH
[peA0CTaBICH U MOArOTOBIEHHBIX JOKYMEHTOB B KaHLC/ISPHIO 33 3 (tpu) 1 1 (onuH)
JIEHb 1o YCTaHOBJIEHHOTO CpoKa KOHTPOJIA;

- BHeCeHHEe OTMETKH 00 HCMOJIHEHHH B JKypHAIbl PETHCTPALIHH;

- IOJTOTOBKA M fepeaya jie/l B apXHB YHHBEPCHTETA M0 HCTEUCHHH YCTAHOBICHHOIO
CpoKa.

4. Tlopsi10K Oprann3auuu 10KymMeHToodopoTa

4.1. KoppecrmomieHUMs MOCTYNaeT  MOCPEACTBOM  [OYTOBOH  CBA3H,
roCyIapcTBeHHOH  (hesibAberepckoi  CykObl, — Opranusaluid, — OKa3bIBAIOIIMX
KypbepcKHe YCIyrH MO JOCTaBKe KOPpECHOHACHIHH (janee — novToBasd CBS3b),
KypbepoB (Hapounsix), COJ1 (cucTema 3/1€KTPOHHOIO JOKYMEHTO000pOTa), CPe/ICTB
(haKCHMMJILHOI CBA3M M AEKTPOHHOM MouThl (e-mail).

4.2. KoppecroHaeHI s, JI0CTaBaseMas Kypbepamu (HapO4YHbIMH ), TPHHHUMAETCA
pabOTHUKOM KaHLENAPHH C YKa3aHHCM B Y4Y€THOH ¢dopme Kypbepa JaTbl, BpEMEHH
npuéma, GaMuInKe ¥ HHHLIMAIA HMEHH, NOJITHCH 1 HOMepa tenedoHa paboTHHKA.

4.3. Ileppuunas oOpaboTka, perucTpaius, pacnpejie/ieHHe, oopmiieHHEe M
J0BeeHUEe KOPPECNOHISHIIMH JI0 aApecaToB YHHBEPCHTETa OCYLICCTBIACTCH, Kak
NPaBKJIO, B TEYEHHE JIBYX YACOB C MOMEHTA €€ MOCTYILICHHS, @ CPOUHBIX IOKYMEHTOB
WK JIOKYMEHTOB B paMKaX OKa3aHMs roCyAapCTBEHHBIX YCIYT — HE3aMEUTHTE/IBHO (BO
BHEOYEPE/IHOM MOPSJIKE).

4.4. PaboTHHKAMH KaHUENSIPHH BCKPbIBAIOTCS BCE KOHBEPThI, KPOME KOHBEPTOB
¢ NOMETKOI «JIHIHO», KOTOPbIE Mepe/latoTes aapecary 0e3 BCKphITHA.

KoHBepTHI OT MOCTYMUBLICH KOPPECTIOHICHLIHH COXPAHAKOTCA 1 NPHIIAraloTes K
JIOKYMEHTaM H/WIH CKaHUPYIOTCS.

Eciu npu BXOSIIEM JOKYMEHTE HE OKa3aloch yKa3aHHBIX B HEM MPUIOKEHHUH,
[HCBMO C OTMETKOI KaHlenaApuii 00 OTCYTCTBHH [PUIIOKCHUIA NepeacTes ajapecary
o0OpaTHo.

4.5. Bxoasias KOPpECHOHASHIMS PErUCTPHPYETCs KaHLeaspuell B jKypHale
pEerucTpalii BXOJSIEH KOPPECHOHACHIMA B [ICHDL MOCTYIUICHHS. Ha nony4yeHHBIX
NOKYMEHTaX, Ha OyMaKHBIX HOCHTENAX, MPOCTABACTCS PErHCTPALMOHHbIH WTamil ¢
yKa3aHHeM PerucTpalHoHHOr0 HOMEpA H /1aThl MOCTY IICHHSA (perucrpaunu).

4.6. Ecau He3aperdcTPMpOBaHHBIC JIOKYMEHTHI TMOCTYNHIH B [IPHEMHBIC
PYKOBOJICTBA, TO TAKHE TOKYMEHTBI TAK/KE IOJIKHBI ObITh HE3AMC/UTHTEIBHO NICPE/IaHEl
B KQHLEJIIPHIO JUTSl PErHCTPallHH.

4.7. Kanuenspus nposepseT NPaBUILHOCTb O(OpMIICHHMs MEepelaHHbIX A




OTIPABKM MCXOIAIIMX JOKYMEHTOB, HATMYHE MPHIOKCHUH, YKa3aHbIX B OCHOBHOM
JIOKYMEHTe.

4.8. Pa0oTHHK KaHUEIApUH TIPH [OANOTOBKE OTMPABKH HCXOIALICIO
3TeKTPOHHOIO ~ JOKYMEHTa JOJKeH B  00A3aTe/bHOM — MOps/Ike  MPOBEPHTH
HIeHTH(UKALMIO 1€KTPOHHON BEPCHH HCXOMAUICTO AOKYMEHTA, C MOANHMCAHHBIM
PYKOBOJICTBOM OyMaKHBIM JIOKYMCHTOM.

4.9. OrnpaBka ¥ NpHEM AOKYMEHTOB KaHLEIAPHH IOCPEICTBOM 3NEKTPOHHOMH
cBf3M e-mail MoeT ocymecTisercs s odecnieueHHs oOmeHa uHpopManuen ¢
BHEIUHMMHM  KOPPECHOHAEHTaMH  (KOHTpareHtamu) B  paMKaX — BbINOIHCHHMA
ornepaTuBHBIX QYHKLMH.

4.10. MWcxoasiue [JOKYMEHTHI, TepejaBaeMbie U OTNPABKH, 6e3 DUII
OTBETCTBEHHOTO TOJPA3IeHHs W PYKOBO/ICTBA, B HEMOMHOH KOMILICKTHOCTH, oe3
yKazaHMs [OYTOBONO ajpeca TNojyuaresisd, Ha OTNPAaBKY HE NpPHHAMAIOTCH M
BO3BPAILAIOTCS HCIOTHATEIIO JUIA HA/UIEKALUCTO odopmIeHHS.

5, OrBeTCTBEHHOCTH PA0OTHHKOB KaHUCISPHH
5.1. PaGOTHHUKH KaHIEIAPHH HECYT OTBETCTBEHHOCTD 34!

- cobmoeHHe KOHGHICHIMATEHOCTH HHOPMALIMH, COAePKALICHCS B IOKYMEHTAX;
- CBOEBPEMEHHOCTD U MPABHALHOCTD PErHCTPALIMH JIOKYMEHTOB;

- KQUeCTBO KOHTPOJIs 32 HCIOJIHEHHEM JIOKYMCHTOB;

- COXPAHHOCTb JOKYMEHTOB B [1€PHO/1 HX HAXOK/ICHUA B KAHIEIAPHH.

5.2. 3a napywenus TpeGosanuii Hactosmero Ilonoxkenus, NPUMCHAIOTCA MCpbI
JAMCLMILIHHAPHON OTBETCTBEHHOCTH.

6. 3ak/Il0MHTE/ ILHBIE NMOJIOKEHHH

6.1. TlonokeHue BCTyNaeT B CHIy ¢ MOMEHTA YTBEPKICHHMs PYKOBOAHTEICM
YHHBEPCHTETA.

6.2. O3Hakom/ieHHe PabOTHUKOB, 00A3aHHOCTH KOTOPBIX ONpEAC/ICHBI HACTOALLMM
[TonoKeHneM, OCYILECTBIIACTCS 110/ POCIHCE.

6.3. UameHenus W gononHeHus B [lonokeHne BHOCATCS B YCTAHOBICHHOM NOPAJIKE.




